ll.2.b. Neuanlage - Personalstammblatt Minijobber
(mit Befreiungsantrag zur Rentenversicherung) Rechenzentrum

Tritt ein Minijobber (mit Befreiungsantrag zur Rentenversicherung] neu in lhren Betrieb ein,
fullen Sie bitte das Personalstammblatt vollstdndig mit sé&mtlichen Daten aus, die fest
gespeichert werden sollen. Dieses senden Sie uns bitte zusammen mit der
Abrechnungsliste am Tag der gewiinschten Lohnabrechnung zu.

Die variablen Lohndaten des neuen Minijobbers (z.B. gearbeitete Stunden, Provision etc.)
tragen Sie bitte direkt auf der Abrechnungsliste ein (freier Abschnitt letzte Seite). Geben Sie
dabei immer Personalnummer, Name und Vorname des betreffenden Mitarbeiters an und
setzen Sie das Hakchen im Feld "Personalstammblatt anbei".

Minijobber mit Festgehalt

Bitte geben Sie auf dem Personalstammblatt immer das volle Gehalt (laut Arbeitsvertrag)
an. Sollte der Minijobber wahrend des Monats bei lhnen eingetreten sein, so kiirzen wir das
Gehalt automatisch auf Basis der 30-Tage-Regelung und rechnen dieses dann fur Sie ab.
Sollten Sie eine andere Kiirzungsvariante wiinschen, so geben Sie uns den gekirzten Betrag
bitte manuell auf der Abrechnungsliste fur den jeweiligen Monat mit an.

Das Blanko-Personalstammdatenblatt kénnen Sie unter folgendem Link herunterladen und
auch direkt als pdf-Datei ausfillen:

http:/ /www.abs-rz.de/formulare.php

Beispiel:

Herr Minijob Manfred tritt zum 01.03.2016 neu in Ihren Betrieb ein. Er ist Minijobber, hat
den Befreiungsantrag zur Rentenversicherung unterschrieben und Sie haben diesen in
seiner Personalakte abgelegt. Herr Minijob soll mit 2% pauschal versteuert werden. Fillen
Sie bitte das Personalstammblatt vollsténdig mit sémtlichen Daten aus, die als Stammdaten
gespeichert werden sollen.

Sie tragen die Werte wie auf den folgenden Seiten beschrieben auf dem ab.s.
Personalstammdatenblatt fiir 03/2016 ein und lassen uns dieses mit den monatlichen
Abrechnungslisten zukommen:
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Personalstammdaten - Neuaufnahme Rechenzentrum
FKN* Personalnummer* Kostenstelle/Kostentrager *
299998 0000/2 /

Personliche Angaben
Nachname Vorname
Mirijob Marfred
StraBE, Hausnummer PLZ, Ort
Mudleratr. / 09002 Muslerstadl
Geburtsdatum Eintrittsdatum Austrittsdatum
0/1.01.7970 01.03.20/6 /

Bankverbindung fiir Gehaltsiiberweisung
Zahlungsart* O Bar MUber‘weisung
IBAN (alternativ Kontonummer)

DE 19 /234 /1234 /1234 /1234 12
BIC (alternativ Bankleitzahl) Bank
BBE CCCC BBEE Mudterbante
Lohnsteuerdaten (It. Lohnsteuerbescheinigung oder Anschreiben des Finanzamtes)
Steueridentifikationsnummer Haupt-/Nebenbeschaftigung [ Hauptbeschaftigung
[0 Nebenbeschaftigung
Steuerklasse Pauschalierung Mda, (2 % Minijob)
[0 Ja, (25 % Kurzfristig)
Kinderfreibetrage Familienstand ﬁ Verheiratet Religion

/ O Ledig /

Monatlicher Steuerfreibetrag in €

/

Jahrlicher Steuerfreibetrag in €

/

Sozialversicherungsdaten

Krankenkasse

G

Sozialversicherungsnummer

0904/07/185/3

/ /

Geburtsort [bei fehlender SV-Nummer) Geburtsname (bei fehlender SV-Nummer] Staatsangehorigkeit

deutsch

Geschlecht B4 Mannlich
[0 Weiblich

Tatigkeitsschlissel / Ausgeubte Tatigkeit

Héchster Schulabschluss
[ Ohne Schulabschluss

ﬂMittIer‘e Reife/Gleichwertiger Abschluss
[ Abschluss unbekannt

[ Haupt-/ Volksschulabschluss
[ Abitur,/Fachabitur

Héchster Berufsabschluss

[ Ohne Berufsaushildung
[ Meister,/ Techniker/ gleichwertiger Fachschulabschluss
[ Diplom/Magister,/ Master,/ Staatsexamen

[ Ausbildung unbekannt

MAbscthss einer anerkannten Berufsausbildung
[ Bachelor

[ Promoation

*-Felder sind von der Personalabteilung auszufillen

Personalstammdaten - Neuaufnahme
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Personalstammdaten - Neuaufnahme Rechenzentrum

FKN* Personalnummer * Nachname Kostenstelle/Kostentrager *
v
Vertragsform
O Volizeit - befristet [ Teilzeit - befristet
O Volizeit - unbefristet M Teilzeit - unbefristet
Status-Kennzeichen* [J Ehegatte/ Lebenspartner, Abksmmling [ Geschaftsfihrender Gesellschafter
Rentner* OJa D Nein Kinder (ErmaBigter PV-Beitrag)* [JJa D Nein

Art der Sozialver‘sicherung *

Voll Privat Gleitzone/ Minijob Sonstige
SV-pflichtig krankenvers. Midi Job
d O O M O
Entgelt mtl. >850 € 450,01 - 850 € <450€
Personen- 101 101 101 109
gruppe
Anwendung der Gleitzone RV- RV-
Befreiungsantr. | Befreiungsantr.
O Ja O Ja, auBer in RV M Ja O Nein
KV 1 8 1 1 S] 6
RV 1 1 1 1 5 1
AV 1 1 1 1 0 0
PV 1 0 1 1 0 0
Privater monatlicher KV-Beitrag in € Privater monatlicher PV-Beitrag in €
Bei Mehrfachbeschaftigung Fremdentgelt in €
Mehrfachbeschéftigung OJa  ONein

Beziige/Stammlohnarten

Gehaltin €* Stundenlohn in €* VWL Arbeitgeberzuschuss in €* VWL Uberweisungsbetrag in€*
IBAN (alternativ Kontonummer) fiir VWL * BIC (alternativ Bankleitzahl) fiir VWL*
Empfanger fur VWL * Verwendungszweck fir VWL *

Weitere Beziige [Fahrgeld, Sachbeziige etc.) in €*

Sonstige Hinweise

Urlaubsanspruch* Varjahr Jahr Abweichend im Ifd. Jahr
Gehaltspfandung * Schuldbetrag in € Anzahl unterhaltspfl. Personen
[ Nach Pfandungstabelle

BG: abw. Gefahrstrukturschliissel * Sonstiges*

Bitte vollsténdig ausfiillen und mit der monatlichen Abrechnungsliste bei a.b.s. einreichen.

. . . Personalstammdaten - Neuaufnahme
*-Felder sind von der Personalabteilung auszufiillen
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